SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

‘ BACNINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
TRUONG THPT THAN NHAN TRUNG
S6:36 /QB-THPTTNT Bac Ninh, ngay13 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/Iv Thanh 1ap Ban quén tri Cong thong tin di¢n tir (Website),
Ban Truyen théng phuc vu céng tdc quang ba hinh anh va thwong hi¢u
Trwong THPT Than Nhan Trung, nam hec 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT THAN NHAN TRUNG

Can cir Thong fwr s6 32/2020/TT-BGDDT ngdy 15 thang 09 ndm 2020 ciia BS trudng
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh diéu Ié truong Trung hoc co s6, trwong Trung hoc phd
thdng va truong Pho thong c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyétr dinh s6 322/QP-DHNLBG-TCHC ngay 26/4/2024 cua Higu
truong Truwong Dai hoc Nong - Lam Bdac Giang vé quy dinh chite ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc ciia Trwong THPT Than Nhan Trung;

Can cir Ké hogch sé 11/KH-THPTTNT ngay 04/9/2025 cua Hi¢u trudng Truong
THPT Than Nhan Trung vé Keé hoach Giao duc Nha truong nam hoc 2025 - 2026;

Can cit yeu cau quan ly, diéu hanh, tuyén truyén va nang cao hiéu qud thong tin,
truyen théng cua nha truong trong nam hoc 2025-2026;

Xét nang Iyc, pham chdt can bg va nhiém vu qudn Iy nha trieong;

Theo dé nghj cua té Chuy@n mén, té Van phong va Poan Thanh nién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban Quan tri Website va Ban Truyén thong gom cac ong (ba)
cé tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Ban Quan tri Website va Ban Truyén théng c6 trach nhiém quan ly, van
hanh, duy tri va phét trién Wecsite va cac trang truyén thdng chinh thac caa truong; to
chuc thyc hién cac hoat dong truyén thdng nham quang bé hinh anh, thuong hiéu cua
Nha truong; dam bao thong tin dang tai chinh xac, kip thoi, phu hop vai quy dinh phép
luat; tham muu cho Ban Giam hiéu trong cong tac quang ba hinh anh, hoat dong giao
duc va truyén thdng caa Nha truong; thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua
Hiéu truong.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 1;
- Luu VT.




(Kém theo Quyét dinh sé

DANH SACH
Thanh vién Ban Quan tri Website
troeong THPT Than Nhéan Trung

/OD-THPTTNT, ngay thang 10 ndm 2025 cia

Hiéu truong Truong THPT Than Nhan Trung)

STT

Ho va tén

Chirc vu

Chac
danh

Nhiém vu

Diém bang Huan

Hiéu
truong

Truong
ban

- Chiu trach nhiém chung vé
hoat dong ctia Website va cong
tic truyén théng cua nha
truong.

- Chi dao, phé duyét thong tin
chinh trude khi dang bai trén
Website va cac kénh truyén
théng chinh thic cua truong
dam bao tinh chinh xac, kip
thoi va phu hop véi quy dinh
phap luat.

- Duyét ké hoach va phan cong
cho tirng thanh vién trong Ban
Bién tap viét va ding tai tin,
bai.

Vi Pham Piép Tra

T6 truong
T6 Van
phong

Phé ban

- Giup Truong ban diéu hanh
hoat dong thuong xuyén cua
Website;

- Xay dung ké hoach quan tri
va nang cap Website.

- Khai thac ngudn tin tir cac
trang thong tin dién tir cua Bo
Giado duc va cua S6¢ GD&DT,
Cong Théng tin dién tr Béc
Ninh...; cap nhat tin tic, thong
béo, van ban chi dao cua Nha
truong Kip thoi, chinh xac.

- Pang tai cac nguon tin da
duoc kiém duyét va chiu trach
nhiém vé mat ky thuat.

Nguyén Thu Thuy

Giang vién
- To Xa hoi

Uy Vién

- Tiép nhan céc bai viét, nguon
tin da duoc kiém duyét.

- bang tai thong tin Ién
Website; phu trach cbng tac
chuyén d6i sé theo ké hoach
duoc phan cong.




- Phan quyén va huéng dan cac
thanh vién khac dang tai, quan
1y tin bai.

Nguyén Thi Tram

Tb truong
To6 Toan-
Tin

Uy vién,
Thu ky

- Phu trach Ban Bién tap
Website; 1ap ké hoach, phan
cdng nhan su cac T chuyén
mon, Coéng doan truong va
cong tac vién (giao vién, hoc
sinh) viét tin bai vé hoat dong
day hoc, phong trao thi dua,
khen thuong va hoat dong
phong trao chung cong doan
truong.

- Téng hop, cung cap tin, bai da
duoc kiém duyét cho quan tri
vién hay phén cong thanh vién
Ban Bién tap dang tai.

Pinh Thi Thanh Ha

Giang vién
To6 X& hoi

Uy vién,
Bién tap
Vién

- Phu trach mang truyén théng
hoat dong Coéng doan truong;
kiém duyét, dé xuat noi dung
tuyén truyén co lién quan dén
quyén, lgi ich hop phap cua
nguoi lao dong trong Nha
truong.

- Khai thac thdng tin hoat dong
Cong doan chinh théng cua B9,
S¢ GD&DT va Cong thong tin
dién tir tinh Béc Ninh. ..

- Phan cong thanh vién Ban
Chap hanh Cong doan viét va
dang tai, cap nhat tin, bai vé cac
hoat dong cia Cong doan
trudng: phong trao thi dua, hoat
dong cham lo doi song CBCV,
cac chuong trinh thién nguyeén,
tham quan, vin ngh¢, thé thao.
- Cung cap tin, bai viét cho Thu
ky; ding tai bai viét di duoc
kiém duyét theo su phan cong.

Lé Thi Kim Oanh

T6 truong
T6 Van -
Ngoai ngir

Uy vién,
Bién tap
vién

- Khai thac nguon tin chinh
thdng; phéi hop to chuc lay tin,
phan céng thanh vién trong T6
viét bai vé cac su kién va hoat
dong cua Nha truong.

- Viét tin, bai chuyén dé theo su
chi dao cua Trudng ban va noi

dung trong Ké hoach gido duc




dugc Ban Gidm hiéu phén
cong, phé duyét.

- Cung cap tin, bai cho Thu ky;
dang tai bai viét da duoc kiém
duyét theo su phan cong.

Truong Van Thanh

Tb truong
To6 Xa hoi

Uy vién,
Bién tap
vién

- Khai thac nguon tin chinh
théng; phdi hop to chuc lay tin,
phan cong thanh vién trong T
viét bai vé cac su kién va hoat
dong cua Nha truong.

- Viét tin, bai chuyén dé theo su
chi dao cua Trudng ban va noi
dung trong Ké hoach giao duc
dugc Ban Gidm hiéu phéan
cong, phé duyeét.

- Cung cap tin, bai cho Thu ky;
dang tai bai viét da duoc kiém
duyét theo sy phan cong.

Théan Thi Hoa

Tb truong
T6 Tu
nhién

Uy vién,
Bién tap
vién

- Khai thac nguon tin chinh
thong; phoi hop to chuc lay tin,
phan cong thanh vién trong T6
viét bai vé cac su kién va hoat
dong cua Nha truong.

- Viét tin, bai chuyén dé theo su
chi dao cua Trudng ban va noi
dung trong Ké hoach giéo duc
dugc Ban Gidm hiéu phéan
cong, phé duyét.

- Cung cap tin, bai cho Thu ky;
dang tai bai viét da duoc kiém
duyét theo su phan cong.

Tong so: 9 thanh vién./.




(Kém theo Quyét dinh sé

DANH SACH‘
Thanh vién Ban Truyén thong

troeong THPT Than Nhéan Trung

/OD-THPTTNT, ngay thang 10 nam 2025 cua

Hiéu truong Truong THPT Than Nhan Trung)

STT

Ho va tén

Chirc vu

Chuac
danh

Nhiém vu

Hoang Thi Thuy

Pho Hi¢u
truong

Truong
ban

- Phu trach chung cbong tac
truyén théng trén cac nén tang
mang xa hoi (Fanpage, Facebook,
YouTube, Zalo, Tiktok).

- Kiém duyét tin, bai viét dang
trén cac kénh truyén thong
chinh thirc ctaa nha truong.

- Duyét ké hoach va phan céng
nhiém vu cho tur thanh vién
Ban Bién tap viét va dang tai
tin, bai.

Giap Van Dai

Bi thu
LCDb

Phé ban,
Thu ky

- Giap Trudng ban diéu hanh
hoat dong truyén théng chung
cua Poan Thanh nién trén cac
nén tang mang x& hoi (Fanpage,
Facebook, YouTube, Zalo,
Tiktok).

- Lap ké hoach truyén thang, to
chuc su kién, hoat dong doan
thé.

- Phuy trdch phan céng thanh
vién trong Ban bién tap truyén
thdng va phdi hop vai cong tac
vién (gi4o vién, hoc sinh) viét
tin bai vé héi thi, hoat dong
ngoai khoa, van hoéa - van
nghé, thé duc - thé thao, cong
tac doan thé.

Nguyén Thi Hoa

Pho Bi
thu LCDb

Uy Vién,
Bién tap
Vién

- Thuc hién theo ké hoach hoat
dong truyén thdng cua Poan
Thanh nién da duoc phé duyét
trén nén tang mang X& hoi
Fanpage, Facebook, YouTube.

- Sang tao, khai thac cha dé/noi
dung, thiét ké kich ban truyén
thdng hap dan phd hop ting
loai hinh hoat dong, su kién.




- Tham gia viét bai, dua tin,
hinh anh vé cac hoat dong,
phong trao cua nha truong.

- Dang tai tin, bai theo phan
cong cua Pho ban.

- Phong, chdng théng tin tiéu
cuc, noi dung phan cam lam
anh huong dén nha truong, tap
thé 16p hoic c& nhan khac.

Nguyén Vian Khanh

Chuyén
vién T6
Van
phong

Uy Vién,
Bién tap
Vién

- H3& tro hoat dong truyén
thong cia Poan Thanh nién
trén nén tang mang Xxa hoi
Fanpage, Facebook, YouTube.

- Viét bai, dua tin, hinh anh vé
cac hoat dong, phong trao cua
nha truong.

- Pang tai tin, bai theo phan
cong.

- Phong, chdng théng tin tiéu
cuc, noi dung phan cam lam
anh hudng dén nha truong, tap
thé 16p hoic ca nhan khac.

Vi Viét Bach

Hoc sinh
6p 11A2

Uy Vién,
Bién tap
vién

- Chup anh, quay video, viét
bai, dura tin, hinh anh vé hoi thi,
hoat dong ngoai khoa, van hoa
- van nghg¢, thé duc - thé thao,
cong tac doan thé 1én Fanpage,
Facebook, YouTube.

- Dang tai kip thoi tin, bai theo
sy phén cong, dam bao van
phong chuan muyc, noi dung
chinh xac, hinh thire hap dan. ..
- Truyén théng phong chéng
thong tin xau, doc trén mang.

Vi Thi Hué

Giao vién
T6 Vin -
Ngoali
Ngit

Uy vién,
Bién tap
vién

- Thuc hién ké hoach hoat dong
truyén thdng cia Poan Thanh
nién trén nén tang mang xa hoi
trén Zalo, Tiktok.

- Sang tao, khai thac cha dé/noi
dung, thiét ké kich ban truyén
thdng hap dan phd hop ting
loai hinh hoat dong, su kién.

- Viét bai, dua tin, hinh anh vé
cac hoat dong cua hoc sinh va
Nha truong.

- Pang tai tin, bai theo phén
cong.




Nguyén Thi Thu Trang

Giao vién
T6 Vin -
Ngoai
Ngix

Uy vién,
Bién tap
Vién

- Hb trg trién khai hoat dong
truyén thoéng trén nén tang
mang xa hoi trén Zalo, Tiktok.
- Khai thac chu dé/noi dung,
thiét ké kich ban truyén théng
hap dan phu hop ting loai hinh
hoat dong, su Kkién.

- Viét bai, dua tin, hinh anh vé
cac hoat dong cua hoc sinh va
Nha truong.

- Pang tai tin bai theo phan
cong.

Hoang Thi Thanh

Hoc sinh
I6p 12A2

Uy Vién,
Bién tap
vién

- Chup anh, quay video, thiét
ké an pham truyén thdng
(poster, infographic, video
ngan...); viét bai, dua tin, hinh
anh vé hoi thi, hoat dong ngoai
khoa, van hoa - van nghg, thé
duc - thé thao, cong tac doan
thé 1én Zalo, Tiktok.

- Dang tai kip thoi tin, bai theo
phan cong, dam bao van phong
chuan muc, noéi dung chinh
xé&c, hinh thtc hap dan. ..

- Truyén théng phong chéng
thong tin xau, doc trén mang.

Toéng so: 8 thanh vién./.
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