SG GIAO DUC VA BAQ TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT THAN NHAN TRUNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6464 a4Qb-THPTTNT Bdc Giang, ngay 22 théng 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan 1i, vin hanh va sit duyng STDDGHSDT va HBHSDT
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT THAN NHAN TRUNG

Cén cir Huéng dan sé 11/HD-SGDPT ngay 20 thang 9 nim 2022 cia S¢
GD&DT Beic Giang vé viéce quan li, sir dung S6 theo doi va danh gid hoc sinh, Hoc ba
hoc sinh trén Hé thong co s¢ dit liéu nganh gido duc va dao tao tinh Béic Giang tir ndm
hoc 2022-2023;

Cén cir vao ké hoach nhiém vu nim hoc 2024 - 2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh quan li, van hanh va st dung Sé theo doi, danh gia
hoc sinh dién t&r (STDDGHSDT) va Hoc ba hoc sinh dién tir (HBHSDT) trén CSDL cua
truong THPT Than Nhéan Trung nam hoc 2024 - 2025

Pidu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac 6ng (ba) Pho hiéu trudng, t6 truéng chuyén mon, td truong td Vin

phong va cac ca nhan trong nha trudong can ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu DPidu 3;
- Luu VP, ding Website.

Diém Ping Huin



QUY DINH
Quan li, van hanh va st dung STDDGHSDT va HBHSDT
nim hoc 2024-2025
Ban hamh kém theo Quyét dinh s6..../0P-CBG ngay thang  ndm 2024 cua
Hiéu truong trivong THPT Thédn Nhén Trung

1. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sit dung Hé thong
CSDL nganh GD&DT

1.1. Bao mat tai khoan truy cdp trén Hé théng CSDL nginh GD&DT,
khong nho hodc cung cip tai khoan c4 nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc cta
minh, dinh ky 06 thang d¢bi mat khau c4 nhén

1.2. Tuy theo vai trd va tridch nhiém duge phan cong, c¢6 thé phai thuc hién
cac nhiém vu khac theo yéu céu ciia Hiéu trudng nha truong.

1.3. Chi thuc hién céc thao tac, quy trinh nghiép vu dugc cho phép trén
phan mém.

1.4. Chju trach nhiém hoan toan vé thong tin do c& nhéan cdp nhét 1én hé
thong.

1.5. Bdo céo ngay Hiéu truong nha truomg vé cac van dé bat thudng Xdy ra
khi truy cap vao phan mém.
2. Trach nhiém cia Hiéu truwéong nha truong

2.1. Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban quén tri Hé théng CSDLnganh
GD&DT ctia nha trudng, phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

2.2. Cung cép va quan li tit ca céc tai khoan sur dung Hé thdng CSDL
nganh GD&DT, STDDGHSDT va HBHSDT.

2.3. Thot gian mo/khoa STDDGHSDT: Tinh theo tirng hoc ky

Dot 1: M& STDDGHSDT vao tuan thtr 3 va dong vao 24h00 ngay chi nhat tuin 9:
Dot 2: Mo STDDGHSDT trudce khi thi hét hoc ky 10 ngay va déng sau khi gido
vién chii nhiém hoan thanh viéc tong két diém. Thoi gian dong do Hiéu truong quy
dinh cu thé tai mdi thoi diém;

a) D6i v6i diém kiém tra, danh gia thuong xuyén: Gido vién mdn hoc lua
chon nhiing diém kiém tra, muc dénh gid ding nang luc, phdm chat ctia hoc sinh
dé nhap vao STDDGHSDT.

b) Pbi véi diém kiém tra, danh gia gitta ki: phai nhdp diém vao
STDDGHSDT cham nhit 10 (mudi) ngay lam viée tinh tir ngay kiém tra.

¢) Pbi vai diém kiém tra, danh gia cubi ki: phai nhap diém ngay sau khi
da cham, tra va chita bai cho hoc sinh: hoan thanh cip nhat diém cham nhét sau
10 (mudi) ngay lam viée tinh tir ngay kiém tra. Truong hop phuc khéo bai kiém
tra, ddnh gid phai vao diém ngay sau khi c6 két qua phuc khao.



2.4. T6 chirc tap huén, tao diéu kién thuan lgi cho gido vién, nhén vién cta
nha truong tham gia st dung, khai thac Hé théng CSDL nganh GD&DPT mot cach
hiéu qua, ding chtre nang, nhiém vu dugc phan cong,.

2.5. Kiém tra, giam sat STDDGHSDT, HBHSDT, Sé theo dai danh gia hoc
sinh cluia gido vién; phé duyét viéc sua chita diém, stra chita mtrc danh gid cua
gido vién mon hoc.

2.6. Trudng hop hoc sinh mat Hoc ba sau khi dé ra truong thi Higu truéng
nha trudng quyét dinh cdp ban x4c nhan két qua hoc tip, rén luyén cta hoc sinh
theo quy dinh hién hanh.

3. Trach nhiém ciaa gido vién chi nhiém
3.1. Cép nhat déy du d}anh sach va so yéu li lich hoc sinh vao dau nam hoc
hodc ngay khi c6 su thay doi thong tin cua hoc sinh.
1312 Céap nhat, theo ddi nghi hoc va cdc hoat dong giao duc cua hoc sinh hang
tudn vao STDDGHSDT theo quy dinh cia Hi¢u trudng nha truong.

33. Nhap két qua danh gid ctia mdi hoc sinh vio STDDGHSDT,
HBHSDT:

’N(}i dung nhéan xét ve két qué rén luyén va hoc tip cta hoc sinh; mirc danh
gid ket qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh.

Két qua duge 1én 16p hodc khong dugc 1én 16p; duge cong nhan hoan thanh
chuong trinh trung hoc co sd, chuong trinh trung hoc ph6 thong hodc khong duge

cdng nhan hoan thanh chuong trinh trung hoc co s¢, chuong trinh trung hoc pho
thong; khen thudng.

- Két qua danh gia lai cdc mon hoc, rén Juyén trong ki nghi he ctiia hoc sinh
(néu co).

3.4. Kiém sodt va ky xéc nhén trong STDDGHS va HBHS; lay chit ky xéc
nhén cia timg gido vién mon hoe (doi véi HBHS) va cia Higu trudng nha truong.
4, Trach nhiém cia gido vién mon hgc

4.1. Thyc hién ddy du sb diém kiém tra, danh gid va cho diém theo quy
dinh ctia Bo GD&DT. Tryc tiép nhap diém kiém tra, mire dénh gid hoc sinh ctia
cac 16p minh dugc phan cong glang day (ddi v6i nhitng mon hoc co nhiéu g1ao
vién cung day thi vi¢c nhép diém do Hi¢u truong nha truong phén cong cu thé
cho mot gido vién dam nhiém didu pho1 va chiu tradch nhiém chinh) vao
STDDGHSDT dam bao chinh xéc, cdng khai sau khi da lua chon diém kiém tra,
mic déanh gia trong S theo ddi va dénh gia hoc sinh cla gido vién theo quy ché
déanh gi4 va xép loai hoc sinh ctia B6 GD&DT.

4.2. Thuc hién chic ning kiém tra diém trung binh mdn hoc theo hoc ki,
c4 nam cta hoc sinh 16p minh dugce phén cong gidng day .

43. B4o cdo dé xuét voi Ban quan tri vé van dé su cd 10 cép nhat hé
théng phdn mém hodc cic van dé kho khin, vuéng mic khac lién quan dén cong
viée nhéap diém.



4.4. Ky xac nhan diém trung binh mon hoc hodic mirc danh gié hoc ki va
ca nam hoc trong HBHS va STDBGHS (ban in).

5. Trach nhiém ciia cin b quan tri hé théng phan mém quan li truwong hoc

5.1. HO tro Hiéu trudng nha truong phan quyén st dung STDDGHSDT,
HBHSDT cho cac ca nhan, té, nhom, bd phan lién quan.

5.2 Quan li va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/md STDDGHSDT theo

yéu cau cta Hiéu trudng nha trudng.

5.3. Cép nhat ph?m mém Kip thot theo quy ché danh gia, Xép loai két qua
hoc tap ctia hoc sinh khi ¢6 quyét dinh thay dbi, diéu chinh tir cac cdp quan li
cép trén.

5.4. Cép nhat dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hodc ¢6 thay doi theo
sy phan cong cua Hi€u trudng nha truong.

5.5. Huéng déan, ho trg céc thanh vién st dung phan mém quan li truong hoc.

5.6. Béo cdo trudce lanh dao nha truong trong viéc nhap diém, stra chita diém.
6. Quan li nhap dir liéu

6.1. Viéc nhép dit li¢u phai thue hién theo ding vi tri, chiic nang, nhiém vu
duge phéan cong.

Nguoi nhép dir liu phai nhdp du thong tin, chinh xéc, kip thoi; khong
duogc stra chita, [am sai léch thong tin sau khi két thie dot nhdp dit liéu hodc nhép
diém, murc danh gia trén phan mém quan Ii truong hoc.

6.2.Quy dinh vé thoi gian nhap diém kiém tra, dénh gia vaoSTDDGHSDT:

a) DA&i voi diém kiém tra, danh gid thuong xuyén: Gido vién mén hoc lua
chon nhing diém kiém tra, mtc danh gia ding ning luc, phdm chét cta hoc sinh
dé nhap vao STDDGHSDT. Hét tudn 8 ctia mdi hoc ky, gido vién bd mdn vao
50% s6 con diém kiém tra, danh gia thuong xuyén. Trude khi thi hét hoc ky 03
ngdy, gido vién bd mon vao 100% sé con diém kiém tra, ddnh gia thuong xuyén
theo quy dinh.

D6 voi diém lgiém tra, danh gia gitta ki: phai nhap diém vao
STDDGHSDT cham nhat 10 (muo1) ngay lam vi€c tinh tor ngay kiém tra.

b) Béi v6i diém kiém tra, danh gid cudi ki: phai nhap diém ngay sau khi da
chim, tra va chita bai cho hoc sinh; hoan thanh cdp nhét diém cham nhat sau 10
(mudi) ngay lam viée tinh tir ngay kiém tra. Truomg hop phic khéo bai kiém tra,
d4nh gia phai vao diém ngay sau khi c6 két qua phuic khao.

’ Két qua danh gia lai cdc mon boc, ren luyén trong ki nghi he ctia hoc sinh
(néu c6) hoan thi¢n trwdge 31 thang 8 hing nam.

6.3. Quy dinh stra chira diém, sira chita m(rc danh gia

a) Khi phat hién nhap sai diém, sai muc danh gia, gido vién mon hoc phai lap
bién ban stra chita diém, stra chita mirc danh gia, phai luu trir ddy du minh ching
cho nhiing trudong hop d6 (photo: S6 theo ddi va danh gia hoc sinh ctia gido vién,
bai kiém tra hoc sinh, san phém hoc tdp cua hoc sinh).



- Quy trinh thuc hién nhu sau: Gido vién mon hoc lgp bién ban dé nghi swa
chita diém, stra chita mirc ddnh gid va kém theo minh chimg; trinh bién ban dé Hiéu
trwedng nha truong phé duygt; néu duge Hiéu trudng nha truong phé duyét dong vy
thi gido vién mon hoc ciing can bd quan tri hé théng phédn mém quan i trudng hoe
tién hanh stra chira diém, stra chita mirc danh gid; ngay sau khi stra xong, Higu
trudng nha treomg, can bo quan tri hé thdng va gido vién mon hoc ky vao bién ban
stta chira diém, stra chita mtrc dénh gi va luu gitt hd so kém theo minh chiing dén
khi hoc sinh ra truong. Viée stta chita diém, stra chiva mirc danh gia thuc hién trong
gi¢r lam viéc hanh chinh

- Hd so minh chimg gom:

+ 86 c4 nhan clia gido vién (photo);

+ Bai kiém tra hodc san phdm hoc tap ctia hoc sinh lam minh chimg,

= R cudi cling dé sira diém, stra mirc danh gia la 01 (mot) tuan truge khi
kiém tra cudi hoc ki.

- Sau khi gido vién sira diém kiém tra, danh gia xong thi can bo quan tri hé

thong phan mém quan 1 trudng hoc phai khoa diém kiém tra, d4nh gid ngay trén
phéan mém.

b) Truong hop phat hién sai diém, sai muc danh gia sau khi STDDGHSDT da
hoan tat thi viéc stra diém, stra murc ddnh gia trong STDDGHSDT duge thyc hién
theo quy dinh, ddng thoi phai tién hanh stra diém, stra mic danh gia trén cac loai Sb
¢ lién quan theo quy trinh nhu trén.

7. Khen thwéng, ky luat

Hiéu trudng quyét dinh khen thuéng theo tham quyén, dé nghi cac cap co
thdm quyén khen thuong d6i v6i ca nhan c6 thanh tich trong viée thyc hign tot quy
dinh; quyét dinh xt li, trr thi dua ca nhén vi pham quy dinh./.
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