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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, st dung Cdng thong tin
dién tit Trueong THPT Than Nhan Trung

HIEU TRUONG TRUONG THPT THAN NHAN TRUNG

Can cir Nghz dinh s6 43/2011/NB-CP ngéy 13/6/2011 ciia Chinh phii quydinh
vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tie
hodic cong thong tin dién tir ciia co quan Nha nieoc;

Can cur Thong tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/1 0/7020 cua B6 GD&DT
Quy dinh vé viéc to chire hoat dong s dung thie dién tirva cong thong tin dién tir tai
Sé GD&PT, Phong GD&DT va cdc co s¢ gido duc mam non, gido duc pho thong
va gido duc thieong xuyén

Cén cir Quyét dinh $6 800/0D-SGDPT ngay 19/10/2020 cua So Gido duc -
Dao tao ban hamh “Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tdp cong
théng tin dién tir So Gicio duc va Dao tao Beic Giang,

Céin ety nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 cia Truong THPT Than Nhdn Trung.
QUYET DINH:

pidu 1. Ban hanh Quyét dinh Quy ché quan Iy, str dung Cbng thong tin dién
tir Truong THPT Than Nhén Trung.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ctia Hiéu truong trudng
THPT Than Nhan T1uno vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, khai thic, chia s¢ thong
tin va trach nhiém cung cap thong tin, cdp nhat trén Website trucmg THPT Théan Nhéan
Trung, cap nhat trén Website cua S& Gido due va bao tao Bic Giang.

Piéu 3. Ban bién tap, cac chi by, t0 chuyén mon, td Van phong, Cong doan,
Poan thanh nién, céac td chirc va cac bd phan truc thude truong THPT Than Nhéan
Trung trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu Biéu 3;

- Céc tb chuyén mon;

- Céc bd phén truc thudc;
- Luu VT, VP.

Diém Pang Huin



QUY CHE
Quaén Iy hoat dong, sir dung Cong thdng tin dién tir
ruwong THPT Than Nhan Trung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-THPTINT ngay [/ /2024

cua Hiéu truong truong THPT Thén Nhan Trung)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé quan ly hoat dong, sir dung Céng thong tin dién tu
truong THPT Than Nhén Trung bao gdm: Quan ly, van hanh va cung cap thong tin
trén Cong thong tin dién tir trvong THPT Than Nhan Trung.

2. Péi twong dp dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi Ban bién tip, cac chi bo, td chuyén mén, té Van
phong, Céng doan, Poan thanh nién, cac td chirc va cdc bd phén truc thudce truong
THPT Chuyén Béc Giang.
Pidu 2. Pia chi Cong thong tin dién tix truong THPT Than Nhin Trung

Dia chi Cong thong tin dién tr truong THPT Than Nhan Trung 13 hé théng tich
hop thong tin hanh chinh dign tir va théng tin truyén thdng ctia trudng, hoat dong tai
dia chi https:/thpttnt.edu.vn/ va do co quan ¢6 tham quyén cho phép hoat dong.

Piéu 3. Chirc nang, nhiém vu cua Cdng thong tin dién tur trwong THPT Théan Nhéan
Trung

1.Chiic ndng:

Cdng thong tin dién tir co chire nang quan ly va cong b thong tin chinh thire clia
S& Gido duc va bao tao; tich hop thdng tin quan ly, diéu hanh ctia S& Gido duc va
Pao tao Béc Giang, cia truong THPT Than Nhan Trung hodc trich dan lai thong tin
tr ngudn tin chinh thirc clia cac co quan trén dia ban tinh, huyén. Thong tin dang tai
trén nhim phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh; la kénh thong tin phé bién
dudrng 161, chi truong ctia Pang, chinh sach phép luét ctia Nha nudce trong linh vure
Gido duc, dao tao; cung cip trao doi thong tin v6i cac co quan cap trén, cac td chire,
cdc nhan trong va ngoai nganh; tiép nhan, phan anh, kién nghi clia clia to chire, c4
nhan gui truong THPT Thén Nhan Trung; cung cdp cac dich vy hanh chinh cong
true tuyén.



2. Nhiém vu:

- Tuyén truyén, pho bién, hudng dan cic dudng 161, cht truong cuia Dang, phap
luét ctia nha nude, truyén théng gido duc cta dia phuong, ché do chinh sach, chién
luge quy hoach cua truong; thong tin vé cdc hoat dong gido duc cla tinh va cua
truong.

- Cung cép céc dich vu chung duoc thuc hién gitta nha trudng cac co quan cap
trén; gitta nha trudmg véi voi hoc sinh; gitra nha truong véi nhan dén.

- Trién khai céc dich vu cong trure tuyén & cac mure do khac nhau theo yéu ciu
cai cach hanh chinh.

- T4 chire dién dan, trao déi thong tin, liy y kién gop ¥, giai dap cia cc to chire,
c4 nhan vé céc van dé cla trudng
Piéu 4. Nguyén tic quan 1y, van hanh, khai théc Cong thong tin dién tir

1. Trudng Ban bién tap quan ly toan dién Cdng thong tin dién t; cac thanh vién
trong Ban bién tdp chiu trach nhi€ém vé mit ki thuat, chiu trach nhi¢m v& mat noi
dung; cic td chuyén mon; Vin phong; céc td chirc doan thé truc thude truomg phdi
hop cung cap, tiép nhan va x1t Iy thong tin theo dung chitc nang, nhi€ém vu dugce giao.

2. Céc hoat dong dau tu phat trién, nang cép k¥ thuat, cong nghé, ndi dung, hinh
thirc, m¢ rong quy mo cua Cong thong tin dién tir phai duge Hidu trudng phé duyét
trude khi trién khai.

3. Viéc van hanh céng thong tin dién tu, cung cép, dang tai, luu trlr, st dung
thong tin di€n tu trén Cbng thong tin dién tir phai tudn tht quy dinh ctia phap luét vé
cong nghé thong tin, s& hitu tri tug, xuét ban, bao vé bi mat nha nudc, ban quyén,
quang cdo va cac quy dinh quan ly thong tin dién tir trén mang Internet.

4. Viéc khai théc, str dung Cong thong tin dién tit phai tuan thi quy dinh cia phap
luat v& khai thac, sir dung thong tin dién t trén moi truong mang; duge thuc hién
cac dich vu theo quy dinh ctia phap luat va phu hop véi vi tri, chire nang cua Cdng
thong tin dién tu.

CHUONG II
QUAN TRI CONG THONG TIN PIEN TU
Piéu 5. Phin cdng quan tri.

Céan bd phuy trach CNT'T cua don vi ¢6 trach nhiém tham gia quan tri, quan Iy hé
thong dudi sy chi dao tryc tiép ctia Hiéu trudng nha truong.
Piéu 6. Quyen han quan tri.

Xu ly ky thuat, tap huén k¥ thudt dua thong tin 1én Cong thong tin dién tit, khong
st dung nhiing chuyén muc, bai viét trdi quy dinh, bdo cdo va dé xuat voi Higu
trudng cac bién phap xu ly xu ¢ xay ra (néu co).

Piéu 7. Trach nhiém quan tri.
Dam bao cho Cdng thong tin dién tit hoat dong lién tuc, la dau moi tép hop cac thong

tin duge duy¢t, chiu trach nhiém dang tai, cdp nhét cic thong tin 1én Cdng thdng tin dién
t0r, duy tri diéu chinh Céng thong tin dién tir cho phithgp vai tinh hinh thye té.



CHUONG 111
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU
Piéu 8. Ban Bién tidp Cdng thong tin dién tir

1. DBiéu 21 Nghi dinh s6 43/2011/NB-CP quy dinh: Ban Bién tap Céng thong
tin dién t&r [a bd phan gitp viéc cho Thu trudng co quan chi quan trong viéc tiép
nhan, xit Iy, bién tap, cap nhat thong tin va phdi hop xir Iy cac dich vu cong dé dam
bao hoat dong cua Céng thong tin dién tt. BO phan phu trach vé cong ngh¢ thong
tin cua co quan la bd phan thuong tryc cia Ban Bién tap.

2. Ban Bién tap Cong thong tin dién gdm: Truéng ban, Phé ban va cac thanh
vién: :

3. Ban Bién tép ¢6 nhi€ém vy, quyén han sau:

- Chuan bindi dung, thu thap thong tin, bién tap, ra soat, xuit ly thdng tin; dam
bao cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin li€n quan cda truong THPT Than Nhan
Trung lén Cong thong tin dién tur. q

- Dinh hudng ndi dung thong tin cuia Cong thong tin dién tir.

- Phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai dugc dang tai trén Céng
thong tin dién tu.

- Nghién ctr, dé xuat véi Hiéu trudng vé céc bién phap nang cao hidu qua quan
ly, van hanh va chit luong cia Cong thong tin dién t.

- Huéng dan cac tb chuyén mon, Doan thanh nién, Cong doan truong, cac bo
phén tryc thudc trudng; cac can bd gido vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng trong
viéc cung cap, xir Iy thong tin theo quy dinh ctia phap ludt va ctia nha truong.

- Dinh ki méi hoc ki, ndm hoc béo cdo Hiéu trudng vé hoat dong ciia Cong thong
tin dién tir va béo cdo dot xudt theo yéu cau cta Hiéu trudng.

- Truong Ban Bién tap xdy dung quy ché lam viéc ctia Ban Bién tap va td chirc
thuc hién.

- Hang nam ra sot, dé xuat phuwong én nang cdp, chinh stra Cong thong tin cia
trudmg phit hop vai nhu cau thue té; ddng thoi xay dung phuong 4n dau tu trang,
thiét bi can thiét phuc vu nhu cau thu thap, xu ly va cdp nhat thong tin cho Céng
thong tin dién tir, ddm bao khai thac hiéu qua cong nghé sb.

Piéu 9. Phé ban Bién tap

Pho ban bién tdp 1a can b phu trach cong nghé thong tin cta truong, c6 nhiém
vu:

- Bién tap, bién tap lai, cdp nhat thong tin trén Cong théng tin dién tu.

- Quan ly thong tin van ban trén Cong thong tin dién t.

- Quan ly, didu hanh hé théng, dam bao phuc vu hoat dong ctia Cdng thong tin dién

tu.



- H0 tro thu thap, xu ly thong tin trén Cong thong tin dién tu.

Pidu 10. Cac to chuyén mén, to Vian phong, cic td chire doan thé, cac tap thé
16, ¢an b gido vién, hoc sinh trong nha truong

- Chi dong cung cp ddy du, chinh x4c va kip thoi cac ndi dung thong tin, dir lidu
v& cdce linh vuc day - hoc va cdc hoat dong gido duc cua nha truong.

_ T4 chue tiép nhan thong tin va gui thong tin kip thoi trong thoi gian quy dinh.

- Chu ddng ra soat cac van ban phép ludt, thi tuc hanh chinh, huéng dan nghiép
yu, biéu mau dién tu, sd liéu thong ké va cac thong tin khéc theo chitc niang, nhiém
vu dugc giao.

- Soan thdo vin ban, cung cdp vin béan sau khi dugce ban hanh dé cap nhat vao co
sé dit lieu trén Cong thong tin dién tir theo quy pham ctia phdp luat.

- Phéi hop véi céac td chuyén moén, céc td chie doan thé trong nha truong, tich
hop céc dich vu true tuyén thudce tham quyén thue hién cia don vi 1én Cong thong
tin dién tr theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 11. Pam béo an toan thong tin va dir li¢u

Ban Bién tap chiu trach nhiém thuc hién cac bi¢n phap ki thudt dam bdo hoat
dong lién tuc va an toan cua Céng thong tin dién tlr; xdy dung bién phap hi¢u qua
phong chng gay mét an toan thong tin; xdy dung phuong an du phong khic phuc
sur cb dam hé théng Céng thong tin dién ti hoat dong lién tuc 24/24 tat ca cac ngay.
Pitu 12. Pao tao ngudn nhan lyc

Truéng Ban, Pho truéng Ban, cac Uy vién Ban bién tap tham gia vao qua trinh
quan ly, van hanh va duy tri hoat dong cua Cbng thong tin dién t& hang nam duoc
dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon nghiép vu phithgp véi linh vire dam nhiém.
Picu 13. Kinh phi hoat djng cia Céng thong tin dién tir

Ngudn kinh phi hoat dong ctia Cong thong tin dién tir truong THPT Thén Nhan
Trung bao gom:

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén do trich tir ngan sach cua truong.

- Ngudn kinh phi dung cho hoat dong dé thué duong truyén, dit may chu, tén
mién; bao dudng, stta chita, duy tri, gidm sat hoat dong cua Céng thong tin dién tu
va cac khodn chi khac theo quy dinh.

CHUONG 1V
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU
Piéu 14. Noi dung thong tin
1. Gi6i thiéu: thong tin gidi thiéu vé chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau
td chire cta trudmg THPT Than Nhéan Trung; tém luge qua trinh hinh thanh va phat
trién cua trudng; thong tin lién hé, dia chi, di¢n thoai, dia chi thu dién tir cia don vi
dé lien hé truc tiép va tiép nhan thong tin.

2. Bang tin: Noi dung thong bdo, ké hoach, lich cong tac, thoi khod biéu, thi cur...



lien quan dén hoat dong day hoc va gido duc cuatruong va cc co quan li€n quan

3. Tin tirc, sy kién: Cac tin, bai vé hoat dong va cac van dé lién quan thudc pham
vi quén ly cua truong THPT Than Nhéan Trung, hoat dong cia to chuyén moén; cta
Dang b, Cong doan, Poan thanh nién, vé Thﬁy, Ch=i trong linh vuec day hoc va
gido duc cua truong; tin tie tir S& GD&DT, tuyén truyén, cac video hinh anh vé
truvong va CB, GV, HS nha truong.

4. Van ban: Thong tin chi dao, diéu hanh bao gbm céc théng c4c van ban phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh, hé théng van ban quy pham phap luit chuyén nganh va
van ban quan ly hanh chinh lién quan, ctia S6 GD&DT va clia trudmg.

5. Tai nguyén so: Tai lidu tham khao, hoc liéu tham khao, sang kién kinh nghiép,
Weblink lién két gido duc, Weblink tai liéu tham khao, ....

6. Can biét: Phé bién duong 161, chu trwong cla Dang, gido duc phap luét, chinh
sach phap luét cia Nha nude trong Iinh vye Gido duc, an ninh trat tu, an toan trudong
hoc, hoc tép va lam theo tdm guong dao dirc HO Chi Minh, cong khai, niém gidm
thong ké, dich vu cong, strc khog, chuyén dbi sb

7. Lién hé, tra ctru: Tra ctru, lién he ¥ kién xtr Iy, phan hdi dbi vi céc kién nghi,
yéu cdu ctia to chire, ¢4 nhan ddi véi td chirc, tap thé, c4 nhan trong linh vuc quan ly
clia nha trudng, huéng dan tht tuc hanh chinh, héi va giai dap,...

8. Tham do du lugn: Cong khai tham do du ludn, tiép thu v kién dong gop doi
v6i cdc van ban du thio dang 1y ¥ kién gop ¥.

Picu 15. Quy trinh quén 1y, xuét ban thong tin trén Cong théng tin di¢n twr

1. Ngudn thong tin

Thong tin dugc lay tir cac hoat dong day hoc va gido duc ctia trudng, cic tin bai
do cng tac vién, cac td chuyén mon, cdc td chic doan thé trong nha truong gui;
théng tin khai thac tlir cc ngudn tin chinh théng khac.

2. Thim quyén xuét ban

- Truéng Ban Bién tap: Duyét va xudt ban cic tin bai quan trong; céc thong tin
clia S& GD&DT, ctia nganh; céc tin, bai cé tinh chat nhay cam; céc tin, bai thudc céc
van dé nhan duoc sy quan tdm dac bi¢t clia hoc sinh, phu huynh va nhan dan.

- Ph6 Ban Bién tap phu trach ndi dung: Duyét, xuét ban céc noi dung lién quan
dén hoat dong day hoc va gido duc cia truong; céc tin bai quan trong dugc du luin
quan tdm; cac tin bai dugc Bién tdp vién trinh duyét, chiu trich nhiém téng hop,
hoan thién céc tin, bai sau khi duge duyét dang, truc tiép ding tai trén Cong thong tin
dién tir ca trudng trong thoi gian quy dinh.

- Céc Bién tap vién:

+ Chiu trach nhi€ém lya chon va bién tdp céc tin, bai cta céc tip thé, cd nhan trong
don vi giri vé Phé Ban Bién tap duyét va dang tai 1én Cong thong tin dién ti.

+ Duyét va xuat ban cdc tin bai phan 4nh hoat dong gidng day va gido duc cua
truong; cac tin bai thude chuyén dé, chuyén muc theo thang, hoc ki, ndm hoc.



3. C4ch thirc cung cép thong tin cho Cong thong tin dién tur

- Céc td chuyén moén, doan thé, tap thé, c4 nhan trong don vi (goi chung la ngudi
cung cap thong tin) du thao thong tin dang trén Cdng thong tin dién tir va gl vé cho
Ban Bién tap qua hinh thirc thu dién tir, cac phuong tién khac nhu hinh anh, video,
ban in trén gidy, ..

- Bién tép vién dugc giao nhiém vu viét tin, bai; chuyén cho Phé Ban Bién tap
duyét ndi dung, xin y kién ctia Trudng Ban Bién hodc Pho Ban Bién tap dé dang tai
lén Cong thong tin dién tu.

4. G& bo thong tin

Thong tin sau khi xuét ban néu khong con phu hgp vé thoi diém, noi dung hogic
c6 ¥ kién trao doi tir phia ngudi cung cap thong tin s& duge xem x¢ét dé g& bo.

Trudéng Ban Bién tap la nguoi quyct dinh viéc g& bo thong tin.

Pidu 16. TH chire, cung cip va cap nhit thong tin ela truwdong

bang dy, Ban giam hiéu, cac chi b, td chuyén mon va to Vin phong, to chic
doan thé, tap thé 16p, can bo gido vién, nhin vién, hoc sinh c6 trach nhiém cung
cép dﬁy du, chinh xdc, kip thoi cac thdng tin ctia truong cho Ban Bién tap.

1. Ban Bién tép co trach nhiém tiép nhén, x ly, Xuét ban thong tin, duyét ding
trén Cong thong tin dién tu.

- Hang thang moi t6 chuyén mon, doan truong, cong doan, doan thé khac phai c6
trach nhiém cung cép it nhat 01 tin, bai phan 4nh dugc hoat dong giang day va gido
duc ctia nha truong hodc 01 bai vé chuyén dé chuyén sau trong ITnh vuc chuyén mon
dang trén Cong thong tin dién tir, c6 hi¢u qua tac dong tbt dén hoat dong gidng day
cla gido vién va hoat dong hoc tap ctia hoc sinh trong truong.

- Céc to chuyén mon cung cp tai liéu tham khao, hoc liéu,... cho Pho Ban Bién
tap duyét va ding tai ndi dung 1€n Cdng thong tin dién tu

- Bo phén ké toan nha truong cung cép thong tin, giai dap céc van dé lién quan
dén phu huynh, hoc sinh, hoat dong gido duc nha truong va céc vén dé lién quan
khac cho Phé Ban Bién tap dé dang tai cong khai lén Cdng thong tin dién tr

2. Hiéu truong chiu trach nhiém ve;

- Noi dung céc tin, bai va cac thong tin, dit lidu do cac t& chie doan thé, cac td
chuyén mon, can bo gido vién, nhan vién, hoc sinh,... thugc truong quan li gt veé
Ban Bién tap Cong thong tin dién tur.

- Cac ndi dung phan hdi theo thim quyén quan 1 ctia don vi.

- Duyét tin, bai trudce khi ding trén Cong thong tin dién tu.

Picu 17. Thoi gian cung cAp va cip nhat thong tin

1. Dbi vai cac hoat dong, su kign

Trong thoi han 1 tuan sau khi su kién, hoat dong két thic thi thong tin s& dugc
cung cap va cip nhét trén Cong thong tin dién tir clia truong.

2. Bbi v6i vin ban



- Céc vin ban lién quan dén hoat dong gido duc clia nha truong cdp nhét trén
Cong thong tin dién tur.

- Céc viin ban hudng dan cia cép trén, dy thdo vin ban thudc quy pham phap
luat, sau khi ¢6 y kién phé duyét cta cip trén cling phai duoc cap nhat kip thoi trén
Cong thong tin dién tu.

- D6i v6i cdc cong trinh nghién ciru khoa hoc, cdc dé tai khoa hoc, cac chuyén dé
vé day hoc, ddi moi phuong phép gido duc...da duge cong nhén hodc duge nghiém
thu duge ding tai 1én Cong théng tin dién t.

Didu 18. Cac thong tin bi tir chbi ding tai

1. Thong tin ¢6 ndi dung khong phu hop véi chu truong dudng 16i cuia Pang,
chinh sach phap luat ciia Nha nude.

2. Thong tin ¢6 ndi dung thudc bi mét ctia Nha nudce; thong tin chua duoe pho
bién cong khai hodc phd bién trong pham vi hep.

3. Thong tin khong dung su thét.

4. Thong tin khong dam bao chat luong.

5. Céc thong tin khic theo quy dinh ctia Phép luat khong duge dang trén Cong
thong tin dién tur.

CHUONG V
TO CHU'C THU'C HIEN
Pi¢u 19. Ché dj bao cdo

Dinh ki mdi hoc ki, nim, Ban Bién tdp c6 trach nhiém ldp bao cao tinh hinh hoat
dong, néu rd hién trang cung cip thong tin va dé xuét bién phap nhim nang cao chét
lugng ctia Cong thong tin dién .

Piéu 20. Khen thudng va xir Iy vi pham

Tap thé, canhan thuc hién tdt Quy ché nay, co nhiéu déng g0op cho hoat dong ctia
Cbng thong tin dién tir s& duoc cong diém, khen thudng theo quy dinh.

Cac tb chuc, tap thé, c4 nhan cung cap thong tin khong chinh xéc, thdng tin tiéu
cuc, sai su that lam anh hudéng dén moi truong gido duc ctia nha trudong s€ chiu trach
nhiém trude Hi¢u Trudng (thy theo tinh chat, mic do) s& b xir 1y theo quy dinh cta
phdp luét va cua truong THPT Thén Nhan Trung.

Dicu 21. Stra ddi va bd sung quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng méc, Truong Ban Bién tdp hop ban

trwdre Ban Bién tap dua ra cich thire giai quyét; xem xét, stra ddi, bd sung Quy ché./.



