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KẾ HOẠCH 

Chuẩn bị cho Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2025 

 

Căn cứ công văn Số: 569 /SGDĐT-KTKĐCLGD ngày 4 tháng 4 năm 2025 

Của Sở GD&ĐT Bắc Giang về việc hướng dẫn tổ chức Kỳ thi tốt nghiệp trung học 

phổ thông năm 2025. Ban Giám hiệu hướng dẫn công tác chuẩn bị cho kỳ thi tốt 

nghiệp THPT năm 2025, cụ thể như sau: 

 

TT Nội dung công việc Thời gian Người thực hiện 

1  
- GVCN các lớp tự kiểm tra thông tin học 

sinh lớp 12 
Ngày 14/5/2025 - GVCN 12, HS 

2  
- Kiểm tra chéo hồ sơ thi TN THPT năm 

2025 giữa các lớp 12 – Lần 2 
Ngày 15/5/2025 

- GVCN lớp 12A1 kiểm 

tra lớp 12A2;  

- GVCN lớp 12A2 kiểm 

tra lớp 12A3; 

 

- GVCN lớp 12A3 kiểm 

tra lớp 12A4; 

 

- GVCN lớp 12A4 kiểm 

tra lớp 12A5; 

 

- GVCN lớp 12A5 kiểm 

tra lớp 12A6; 

 

- GVCN lớp 12A6 kiểm 

tra lớp 12A7; 

 

- GVCN lớp 12A7 kiểm 

tra lớp 12A8; 

 

- GVCN lớp 12A8 kiểm 

tra lớp 12A9; 

 

- GVCN lớp 12A9 kiểm 

tra lớp 12A1. 

 

3  

- Hoàn thành chỉnh sửa thông tin của thí 

sinh (nếu có); duyệt thông tin ĐKDT; bàn 

giao Danh sách thí sinh ĐKDT và Phiếu 

ĐKDT cho Sở GDĐT. 

Từ ngày 

16/5/2025 đến 

hết ngày 

20/5/2025 

- Hoàng Thị Thúy 

- Giáp Văn Đại 

- GVCN 

 

4  
Tập huấn nghiệp vụ coi thi cho cán bộ coi 

thi cho CBVC, NV (Lần 2) 

Hoàn thành trước 

ngày 20/5/2025 
- BGH 



TT Nội dung công việc Thời gian Người thực hiện 

5  

- Thu bổ sung hồ sơ, chứng nhận hưởng 

ưu tiên, khuyến khích (nếu có) liên quan 

đến xét công nhận TN THPT 

Chậm nhất ngày 

31/5/2025 

- GVCN 12, HS 12 

 

6  

- Rà soát dữ liệu kết quả học tập, kết quả 

rèn luyện của của thí sinh; cho học sinh rà 

soát, ký xác nhận; duyệt thông tin xét 

công nhận tốt nghiệp trên hệ thống QLT. 

Từ ngày 

01/6/2025 

đến ngày 

06/6/2025 

- Giáp Văn Đại 

- GVCN 12 

7  

Thông báo công khai những trường hợp 

thí sinh không đủ điều kiện dự thi và gửi 

danh sách thí sinh về Sở theo địa chỉ 

thitotnghiep@bacgiang.edu.vn 

Hoàn thành chậm 

nhất ngày 

07/6/2025 

- Diêm Đăng Huân 

8  
- Kiểm tra và kiểm tra chéo thông tin của 

thí sinh 

Trước ngày 

18/6/2025 
- Theo KH của Sở 

9  
- In các tài liệu cho công tác tổ chức thi 

và trả Giấy báo dự thi cho thí sinh 

Hoàn thành chậm 

nhất ngày 

18/6/2025 

- Giáp Văn Đại 

- GVCN 12 

10  
- Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện 

cần thiết để tổ chức thi tại các Điểm thi. 

Hoàn thành chậm 

nhất ngày 

21/6/2025 

 

 

- Tổ phục vụ thi TN 

11  

- Cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm 

thời; trả học bạ và các loại Giấy chứng 

nhận liên quan (bản chính) cho thí sinh. 

Hoàn thành chậm 

nhất ngày 

22/7/2025 

- Diêm Đăng Huân 

- Hoàng Thị Thúy 

- Giáp Văn Đại 

- Nguyễn Thị Diễm 

12  
- Gửi Giấy chứng nhận kết quả thi cho thí 

sinh. 

Hoàn thành chậm 

nhất ngày 

22/7/2025 

 

- Nguyễn Thị Diễm 

13  
- Thu nhận đơn phúc khảo và lập danh 

sách phúc khảo 

Từ ngày 

16/7 đến hết 

ngày 25/7/2025 

- Nguyễn Thị Diễm 

14  
- Chuyển dữ liệu phúc khảo cho Hội đồng 

thi. 

Hoàn thành chậm 

nhất ngày 

26/7/2025 

- Hoàng Thị Thúy 

- Giáp Văn Đại 

 

Nơi nhận: 

- Lãnh đạo nhà trường; 

- Tổ công tác chuẩn bị cho Kỳ thi; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Diêm Đăng Huân 
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